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55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyvelo

szakképesités-raéplilés

Komplex szakmai vizsga
Szobeli vizsgatevékenysége

A vizsgafeladat megnevezése:

Szamviteli- és elemzési-ellenorzesi feladatok ellatasa

A) Szamviteli feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: a szamviteli feladatok a gyakorlatban kovetelménymodul
szakmai ismereteinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idétartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 15%

B) Elemzési-ellenorzési feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: az elemzési és az ellendrzési feladatok ellatasdhoz kapcsolodo
szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

A vizsgafeladat aranya: 15%

Jovahagyta:
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55 344 07 Villalkozasi mérlegképes konyvelt szakképesités-raéplilés
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
A} Szamviteki feladatok effatasa vizsgafeladatrész

A) Szamviteli feladatok ellatasa

1. a/ Ismertesse a szamvitel torvényi szintli szabalyozasanak sziikségességét! A szamviteli torvény
célja, filozofidja, hatdlya, kikre terjed ki, A szdmviteli tdrvény altal meghatarozott szamviteli
alapelvek és érvényesiilésiik a torvény szerinti beszamold készitésénél, valamint a folyamatos
kényvvezetés soran. (A szamviteli alapelveket konkrét példikon keresztiil kell értelmeznil)
Mutassa be a beszerzési és az értékesitési folyamat konyvviteli elszdmolasét a kereskedelmi aruk
eseteben!

2. a/ Ismertesse a szamviteli politika fogalmat, szerepét, kialakitasat! A szamviteli politika tartalma.
A szamviteli politika keretében elkészitendd szabalyzatok. Az egységes szamlakeret célja és
tartalma. A szamlarend készitési kotelezettség, a vallalkozads szamlarendjének kialakitdsanal
figyelembe veendd szempontok, a szamlarend tartalma. Mutassa be a beszerzéssel, a
felhasznélassal kapcsolatos gazdasagi események kdnyvviteli elszdmoldsat az anyagkészletek
eseteben!

3. a/ A beszamolasi kotelezettség, a beszamoldk fajtai. Az egyszeriisitett éves beszamold
készitésének feltételei. A mikrogazdalkoddi egyszerilisitett éves beszamold. A kényvvezetési
kitelezettség. A beszamolok €s a kdnyvvezetés kapesolata. Mutassa be kiilfoldi pénzértékre szdl6
vevbkovetelésekkel kapesolatos konyvviteli elszamolasokat (kovetelés nyilvantartasba vétele,
pénziigyi rendezések és a fordulénapra vonatkozo értékelés)!

4. af A leltarkészitési kotelezettség. A leltar fogalma. A leltar és a mérleg Osszedllitisa. A
leltarfelvételi modszerek. A leltdrozasi feladatok és azok megszervezése. Az eszkozdk és a
forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabdlyzata. Mutassa be kiilftldi pénzértékre 52010 szallitsi
tartozassal kapcsolatos knyvviteli elszamolasokat (kitelezettség nyilvantartasba vétele, pénziigyi
rendezések €s a fordulonapra vonatkozd értékelés)!

5. a/ A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem kdvetelményének érvényesiilése. A bizonylatok alaki
és tartalmi kovetelményei. Szigord szdmadas ala vont bizonylatok. A bizonylatok feldolgozasanak
rendje, a bizonylatok megbrzése. Mutassa be a targyi eszkozok csokkenési jogeimeinek
kényvviteli elszamolasat!

6. a/ Ismertesse a mérleg fogalmat, a mérleg altalanos jellemzdit, felépitését a szamviteli torvény
eldirasai alapjan! A mérleg tartalma (mérlegesoport mélységig), éves és egyszeriisitett éves
beszamolo mérlegének felépitése (a 2000. évi C. torvény a szimvitelr6l 1. szami melléklete
alapjan), lehetséges formai (,,A” és ,.B” valtozat), tagoldsa. A mérleg fobb Osszefliggései. A
mérleg és az eredménykimutatds Osszefliggése. Mutassa be a kereskedelmi drukészletekkel
kapcsolatos gazdasagi események kényvviteli elszamolasat!

7. a/ Az immateridlis javak fogalma, csoportjai, szerepiik a vallalkozdsoknal. Az immaterialis javak
helye a mérlegben. Az immateridlis javakkal kapcsolatos gazdasdgi események és azok
elszamoladsa, bekertilési értekbe tartozé tételek. Az immateridlis javak terv szerinti
értékcsdkkenésének megallapitasa és elszamoldsa. A terven feliili értékcsdkkenés és annak
visszairasa. Az immateridlis javak értékhelyesbitése. Az imumateridlis javak értékelése a
meérlegben, az értékelés bizonylati aladtamasztasa. Inmaterialis javak a kiegészité mellékletben.




55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyvelé szakképesités-raépiiles
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
A) Szamviteli feladatok ellatdsa vizsgafeladatrész

8.

10.

1.

12.

13,

14.

15.

16.

a/ A targyi eszkdzok fogalma, jellemzdi, szerepiik a gazdilkodasban. A targyi eszkdzok helye és
csoportositisa a mérleghen. A targyi eszkozok értékelése. A targyi eszkdzodkkel kapcsolatos
gazdasigl események hatiasa a mérlegre és az eredménykimutatdsra, A targyi eszkdzokkel
kapcsolatos gazdasagi események kényvviteli elszdmolasa, a gazdasagi események bizonylatai. A
beruhazas, feliyitas, fenntartas elkillonitése. A tdrgyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa. A targyi
eszkdzok a kiegészitdé mellékletben.

a/ A befektetett pénziigyi eszkozok fogalma, jellemz6i, szerepiik a gazdélkodasban. A befektetett
pénziigyl eszk6zOk helye és csoportositisa a meérlegben. A befektetett pénziigyi eszkdzok
értékelése. A befektetett pénziigyi eszkdzokkel kapcsolatos gazdasagi események hatdsa a
mérlegre és az eredménykimutatdsra. A befektetett pénziigyi eszkdzbkkel kapesolatos gazdasagi
események konyvviteli elszamolasa, a gazdasagi események bizonylatai. A befektetett pénziigyi
eszkdzok a kiegészitd mellékletben,

a/ A vasédrolt készletek fogalma, helyiik és csoportositasuk a mérlegben. A vasarolt keészletek
értékelése. A vasarolt készietekkel kapcsolatos gazdasagi események hatisa a mérlegre és az
eredménykimutatasra. A vasarolt készletekkel kapcsolatos gazdasagi események koényvviteli
elszamolasa, a gazdasagi események bizonylatai. A vasarolt készletek analitikus nyilvantartasa.

a/ A sajat termelésti készletek fogalma, helyiik és csoportositasuk a mérlegben. A sajat termelésii
keszletek értékelése. A sajat termelésti készletekkel kapcsolatos gazdasagi események hatasa a
mérlegre és az Osszkoltség és a forgalmi kéltség eljards szerinti eredménykimutatisra. A sajat
termelésii keszletekkel kapcsolatos gazdasagi események konyvviteli elszamolasa Gsszkéliség
eljarassal készitett eredménykimutatas és kizardlag koltségnem elszdmolas esetén, a gazdasagi
esemenyek bizonylatai, A sajat termelésii készletek analitikus nyilvantartasa.

a/ A kovetelesek fogalma, helyitk és csoportositasuk a merlegben. A kovetelések értekelése. A
kdvetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események hatdsa a mérlegre és az eredménykimutatisra. A
kdvetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események kényvviteli elszdmolasa, a gazdasagi események
bizonylatai. A kdvetelesek analitikus nyilvantartasa.

a/ A forgdeszkdzok kozott kimutatott értékpapirok fogalma, helyiik és csoportositasuk a
mérlegben. A forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékelése. A forgdeszkozdk kbzott
kimutatott értékpapirokkal kapcsolatos gazdasdgi események hatdsa a mérlegre és az
eredménykimutatisra. A forgdeszkozok kozdtt kimutatott ériékpapirokkal kapcsolatos gazdasagi
események kdnyvviteli elszdmolédsa, a gazdasag eseménvek bizonylatal. A forgdeszkdzik kdzott
kimutatott értékpapirok analitikus nyilvantartasa.

a/ A pénzeszkdz8k fogalma, fajtal. A pénzeszkdzikkel kapesolatos gazdasagi események és azok
elszamolasa, bizonylatai. A pénzeszk6zok értékelése a mérlegben, killonds tekintettel a valuta-
devizakészletek értékelésére. A pénzeszkozokrol a kiegészitd mellékletben adandd informacidk. A
pénzkezelési szabalyzat célja, tartalma, az elkészitésénél figyelembe veendd szempontok.

a/ Az aktiv és passziv idobeli elhatarolasok szerepe az Gsszemérés elvének érvényre juttatisaban.
Az idobeli efhatarolasok és az eredmény kapcsolata, kiilénds tekintettel a halasztott bevételekre, a
halasztott raforditasokra. Az aktiv és passziv id6beli elhataroldsok jogcimei, kényvviteli
elszamolasuk és bizonylati alatamasztasuk, kapcsolodd szamitasok.

al A kotelezettségek fogalma, helylik és csoportositisuk a mérlegben. A kotelezettségek
értékelése. A kotelezettsépekkel kapcsolatos gazdasédgi események hatisa a mérlegre és az
eredménykimutatasra. A kotelezettségekkel kapesolatos gazdasapgi események  konyvviteli
elszamolasa, a gazdasdgi események bizonylatai. A kételezettségek analitikus nyilvantartasa.



53 344 07 Vallatkozasi mérlegképes konyvel6 szakképesités-raépiiiés
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
A} Szamviteli feladatok ellatasa vizsgafeladatrész

17

18.

19.

20.

21.

22,

25.

a/ Ismertesse a jovedelemelszamolds szamvitelét (bruttd bérkoitség, személyi jellegili egyéb
kifizetések és bérjarulékok konyvviteli elszamoldsa, levonasok kényvvitell elszédmolasa)!
Személyi jellegli raforditasok tartalma. Személyi jovedelmek szamvitele, juttatdsok elszamolasa,
nyilvantartasa. Koltségvetéssel szembeni kotelezettségek nyilvantartasa, elszamolasa, rendezése.
Személyi jellegli raforditisok megjelenése a kiegészitd mellékletben.

a/ A sajat téke fogalma, csoportositisa, megjelenése a mérlegben. A gazdasagi tarsasagok
alapitisaval osszefliggd szamviteli feladatok. A sajat toke egyes elemeinek fogalma, tartalma,
kapcsolodo gazdasagi események kdnyvviteli elszémolasa, a gazdasagi események bizonylatai. Az
osztalékfizetés feltételer.

a/ A céltartalék fogalma, célja, fajtdi. A céltartalékok helye a mérlegben. A céltartalékokkal
kapcsolatos  gazdasagi események hatdsa a mérlegre és az eredménykimutatasra. A
céltartalékokkal kapcsolatos gazdasdgi események konyvviteli elszamolasa, a gazdasagi
események bizonylatai. A céltartalékokkal kapesolatos informacidk a kiegészité mellékletbe.

a/ Ismertesse a beszamold készités folyamatat! A konyvelés technikai egyeztetése, az évkdzi
konyvelés teljessé tétele kapcsan felmeriilé elszamolasok, a fokdnyvi kivonat tartalma,
Osszeallitisa és kotelezd egyezOségei, a szamlak technikai =zarasinak menete, az
eredményfelosztas, a beszamold elkészitése,

a/ A koényvviteli zarlat célja, a havi, a negyedéves és az éves zarlati feladatok célja és tartalma. A
kdnyvviteli zarlattal kapcsolatos szamviteli feladatok. Az tizleti év, fordulonap és a mériegkészités
napjanak fogalma, jelentbsége, a beszamold készités (mérlegkészités) idopontjanak megvalasztasa
és annak hatisa a mérlegre és az eredménykimutatasra. A fokSnyvi szamlak megnyitasa, évnyitas
utani rendezé tételek.

a/ Ismertesse az eredménykimutatas fogalmat, altalanos jellemzoit, az éves az egyszeriisitett éves
beszdmold eredménykimutatisanak felépitését (a 2000. évi C. térvény a szdmvitelrdl 2. és 3.
szami melléklete alapjan)! Az eredménykimutatds formdjanak megvalasztasanal figyelembe
veend® szempontok. A kiilonbozd eljarassal készitett eredménykimutatasok jellemzbi. A
eredménykategoriak. Az {izemi (lizletl) eredmény megallapitasa Osszkoltség, forgalmi koltség
eljarassal. Az OsszkOltség és a forgalmi koltség eljarassal készitett eredménykimutatis kozotti
szemléletbeli killonbség. A két eljarassal §sszeallitott eredménykimutatas Ssszefiiggései.

. a/ Az értékesités nettd arbevétele és az aktivalt sajat teljesitmények értékének fogalma, tartalma,

kapcsolddd gazdasdgi események elszdmoldsa. Az egyéb bevételek és az egyéb raforditdsok
fogalma, tartalma, kapcsolodo gazdasagi események elszamolésa.

.a/ A pénziigyi miveletek eredményének tartalma. A peénziigyi miiveletek bevételeinek és

raforditdsainak fogalma, tartalma, kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa. A valds értéken
torténd értékelés lehetdsége a Szamviteli torvény eldirdsai szerint.

a/ Az éves beszdmold részét képezd kiegészitd melléklet célja, tartalma, kapcsolata az éves
beszamoldval. Az egyszerlisitett éves beszamold részét képezd kiegészitd melléklet kiilonbdzosége.
Az iizleti jelentés szerepe, informacidi. Kapcsolt felekkel folytatott tranzakcidk bemutatasa.
Vallalatirdnyitasi nyilatkozat elkészitése, tartalma. Letétbehelyezés, kézzététel és kdnyvvizsgalat.

. a/ Ellen6rzeés, Onellendrzés szamvitele. Az ellendrzések fogalma, fajtai. Hibatipusok,

hibajavitasok. Az ellendrzés, onellendrzés soran megallapitott hibdk miatti modositasok
elszdmoldsa, kimutatdsa a mérlegben és az eredménykimutatdsban.



55 344 07 Valalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
A) Szamviteli feladatok elfétasa vizsgafeladatrész

27.

28.

29.

30.

a/ Az Osszevont (konszolidalt) éves beszdmold sziikseégessége, célja, tartalma, készitésenek
kételezettsége. Az Osszevont (konszolidalt) éves beszamold készitésének folyamata. Az egyes
konszolidalasi eljarasok révid ismertetése.

a/ A tarsasiagok atalakulasival, egyesiilésével (Osszeolvadas, beolvadas), szétvalasaval
(kiilonvalas, kivalas) dsszefliggd szamviteli feladatok, kiildnds tekintettel a vagyonértékelésre, a
vagyonleltar és a vagyonmérleg készitésére. A tarsasdg megsziinésével (felszdmolas,
végelszamolas) kapcsolatos szamviteli feladatok.

a/ A cash flow-kimutatds Osszeallitdsanak hazai szabalyozésa, az egyes sorainak meghatarozasa.
Pénznemvaltas szamvitele. A forintrol devizara, devizardl forintra torténé attérés szabalyai.

a/ A pénziigyi és vezetdi szamvitel jellemz6i és kapesolata. A koltségek fogalma, csoportositasa.
Az elfallitasi koltség tartalma. A koltségek elszamolasanak lehetoségei a Szamviteli t6rveny
alapjan. Az onksltségszamitas fogalma, célja, fajtai és modszerei. A sajat termelésii készletek
érickesitésével kapesolatos gazdasagi  események kényvviteli elszémolasa a valasztott
eredménykimutatas, a koltségelszamolas modszere és a sajat  termelésit  készletek
nyilvantartasanak fliggvényében.




55 344 7 Valtalkozasi mériegképes kinyveld szakkeépesités-raépiilés
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
A) Szamviteli feladatok elldtisa vizsgaleladatrész

ERTEKELOLAP

Sorszam | - - Avizsgdzéneve - Tétel ~ Erdemjegy*

*Az A) Szamviteli feladatok ellatasa szébeli vizsgatevékenység eredményességének minimumieltétele 60%.

Datum:

alafras




55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld szakképesités-racpiilés
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
B} Elemzési-ellendrzési feladatok ellatasa vizsgafeladatrész

B) Elemzés-ellenorzés

1. b/ Az innovacids tevékenység elemzése. A fejlesztési dontések elkészitéséhez alkalmazhatd
modszerek. Termék- (gyartmany-) fejlesztési dontések eltkészitése. Gyartisfejlesztési (eljaras-
fejlesztési) dontések elokészitése. Gazdasagi kalkulacio Osszeallitasa.

¢/ A miiszaki fejlesztési €s a termeléselOkészitd tevékenység ellenorzése.

2. b/ Az emberi erbforras felhaszndlasahoz kapcsolddd koltségek elemzése a termeld tevékenységet
folytatd és a kereskedelmi vallalkozasoknal; a munkaerékoltségek és a személyi jellegii
raforditasok elemzése, a bérgazdalkodas atfogd elemzése, a bérfelhasznalas gazdasigossaganak
elemzése.

¢/ A bérgazdilkodas ellenérzeése: a berezesi €s anyagi Osztnzesi rendszerek ellenorzése, a
bérelszamolas ellendrzése,

3. b/ A targyieszkdz-gazdalkodas egyes elemzési feladatai: a targyieszkOz-allomany Gsszetételének,
dllaganak, hasznalhatosaganak clemzése. A targyi eszkézok kapacitaskihasznélasanak vizsgalata
termeld tevékenység esetén (értékadatok alapjan, a miiszaki kapacitaskihasznalas elemzése, a
kapacitaskihasznalas  valtozdsdmak  hatdsa a  vallalkozds  kdltségeire, a  gazdasagi
kapacitaskihasznalas vizsgalata), illetve és kereskedelmi vallalkozasoknal.

¢/ A targyieszkdz-gazdalkodds ellendrzési feladatai. A targyi eszkdzok kihasznaltsaganak
ellenbrzési vonatkozasai. A beruhazasok ellendrzése. A karbantartasok, javitasok ellendrzése.

4. b/ Az értékesitési tevékenység elemzése a ddntések végrehajtasanak szakaszaban és utdlagosan;
az ajanlatok vizsgalata, a rendelésdllomany elemzése, valamint az ériékesitési Osszetétel és
volumen alakulasanak vizsgalata.

c/ A piaci tevékenység ellendrzése. A rendelésdllomany ellendrzése, értékelése. A

szerviztevékenység ellendrzése.

5. b/ A termelb-szolgaltatd tevékenység teljesitményének clemzése. A termelés mérése,
szambavétele. A termelési érték elemzése. A termelés Osszetéielének elemzése, A termelés
titemességének vizsgalata.

¢/ A termelési folyamat ellenérzése. A sajat termelésii készletek értékesitésének ellendrzése.
6. b/ A kereskedelmi tevékenység teljesitményének vizsgalata. Az aruforgalom atfogd elemzése. Az
értékesitési forgalom alakulasanak elemzése. Az értékesités Ssszetételének elemzése.

¢/ A kereskedelmi értékesités ellenbrzése. Az aruellatis (arubeszerzés) és a készletgazdalkodas
elemzése ¢és ellendrzése kereskedelmi tevékenység esetén.



55 344 07 Villalkozdsi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
B) Elemzési-ellendrzesi feladatok ellatasa vizsgafeladatrész

7.

10.

11.

12.

13.

14.

b/ Fejlesztési tevékenység elemzése a déntések meghozatala utan. A termek életciklusanak
elemzése.

c/ Az ellendérzés fogalma, célja, targva, modszere. Az ellendrzési rendszer. Az ellendrzés

altalanos jellemz6i. Az ellendrzés csoportositasa, fajtai. Szabdlyozottsag az ellendrzésben.

b/ A villalkozas pénziigyi helyzetét és annak alakulasat jellemzd mutatdk részletes ismertetése.
A cash flow-kimutatds Gsszeéllitasanak modszerei (direkt és mdirekt megkGzelités), részletezése
(felépitése) és informacidtartalma az elemzés céljainak megfeleléen, A cash flow-kimutatas
elemzésének célja, modszerei.

c/ Az ellendrzés modszertani eszkozei. A kovetelmények megismerése, felhasznalasa az

ellenérzésben. A tényhelyzet megismerése rendszerorientalt megkozelitéssel. A tényhelyzet
megismerése kdzvetlen részletes vizsgalattal.

b/ A vallalkozas eredményének utdlagos elemzése: a nagyvonahl eredményelemzés modszerei
termelOtevékenységnél. Az eredményre hato tényez6k szamszerisitése az egyes modszereknél.

¢/ Az ellenbrzési tevékenység stratégiai és operativ tervezese, az ellendrzesi munkaterv.
b/ A vagyoni helyzet alakulasanak mutatdi, a vagyom helyzet atfogd elemzése a mérleg adatal
alapjan. Vertikdlis és horizontalis mérlegelemzés.

¢/ A beszamold vizsgalata. Az alkalmazott beszamolasi forma helyességének ellendrzése. Az
éves beszamold mérlegének ellendrzése.

v

b/ Az emberier6forras-gazdalkodas elemzése. Az élomunka teljesitményének elemzése termel6-
szolgaltato és kereskedelmi tevékenység esetén.

¢/ A termelékenység (teljesitmény) alakulasanak ellendrzési szempontjai.

b/ Eredményelemzeés a tervezés szakaszaban, Az eredménytervezés és maodszerel: nagyvonald
eredménytervezési modszereket segitd elemzések, az optimalis eredménytervezést segitd
szamitdsok, a részletes eredménytervezés. A varhatd eredmény évkdzi folyamatos elemzése.

c/ A koltséggazdalkodas ellendrzése termeld és kereskedelmi tevékenység esetén.

b/ A termékszintll jovedelmezdség ¢s a jovedelmezdség alakulasanak atfogd elemzési
modszertana a vallalkozas szintjén. A jovedelmezbségi mutatdk rendszerbe foglalasa.

o/ Az éves beszamolo kiegészitd mellékletének ellendrzése. Az tizleti jelentés ellendrzése.

b/ A vallalkozds eredményének utdlagos elemzése: az egyes tényezOk hatasainak részletes
elemzése a termeld tevékenységnél.

¢/ Az éves beszamold eredménykimutatisanak ellendrzése.
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15. b/ Az egyes mérlegtételek részletes elemzése az abszolit és relativ eltérések mddszerével.

¢/ A villalkozdsok belsd eliendrzése. A belsd kontrollrendszer és komponensei. A belsd
kontrollrendszer értékelése, feliilvizsgalata. A fiiggetlenitett belsd ellendrzés. A belsd ellendrzési
szervezettel szembeni elvardsok.

16. b/ A gazdasagi hatékonysag elemzése a vallalkozdsoknal termeld-szolgaltatd tevékenység esetén.
A termeldtevékenység hozammutatoi és erdforrasai. Hatekonysagi mutatdk.

¢/ A gazdasagi tarsasagok tulajdonosi ellenbrzése: a felelés tarsasdgirdnyitds szerepe a
tulajdonosi ellendrzésben. A tulajdonosok, az igazgatdsag, a feliigyeld bizottsag és az
auditbizottsag szerepe a tulajdonosi ellendrzésben.

17. b/ Az elemzés fajtal, csoportositasa. Az operativ déntéstamogatas elemzési modszerei:
statisztikai és matematikai modszerek, a kalkuldcios modszerek, a tényezdkre bontas médszerei. Az
ABC- (Pareto-) elemzés. A stratégiai dontéstamogatas fobb elemzési modszerei. Az elemzé munka 6
szakaszai, tervezése és végrehajtasa.

¢/ Az ellendrzés altalanos munkaszakaszai: az ellendrzésre vald felkésziilés és adminisztrativ
elokészites, a vizsgalati program végrehajtasa,

18. b/ A gazdasagi hatékonysag elemzése a véllalkozasoknal kereskedelmi tevékenység esetén. A
kereskedelmi tevékenység hozammutatdi. Az éldmunka- és eszkdzhatékonysig mutatdi a
kereskedelemben.

¢/ A szamvitel belsd szabalyozottsiganak ellendrzése. A szamviteli politika ellendrzése. A
leltdrozasi szabdlyzat atfogd ellendrzése. Az értékelési szabalyzat ellenOrzése. A pénzkezelési
szabalyzat ellendrzése. Az dnkoltségszamitasi szabalyzat ellendrzése. A szamlarend vizsgalata.

19. %/ A koltséggazdilkodas elemzése. Aktiv Onkoltségesokkentési lehetdségek., Viszonylagos
BnkoltségesOkkentés, A kodzvetett kdliségekkel t6rténd gazdalkodas, a kozvetett koltségek
tervezésének modszerei.

¢/ Az adoellentrzés. Az adohatdsagok €s azok ellendrzéssel kapcsolatos hataskire. Az
adohatosagok altaldnos ellendrzési szabdlyai. Az adohatésagi ellentrzés folyamata. Az
adohatosagi ellendrzes fajtai.

20. b/ A termékek és szolgaltatdsok mindségének vizsgalata a vevdi elégedettség szempontjabdl. A
gyartasi folyamat és a késztermékek mindségének elemzése. A mindséggel kapcsolatos koltségek
vizsgalata.

¢/ Az informatika ellendrzése. Kockazati alapi megkdzelités. Az informatikai kornyezet és
tevékenység felmérése. Az altalanos informatikai kontrollok vizsgilata. Az informécios
rendszerek miikddtetésének kontrolljai.
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21.

23,

24,

25.

26.

27.

b/ A kereskedelmi véllalkozds &ruellatasi (4drubeszerzési) tevékenységének elemzése. A
beszerzendd aruk mennyiségének, Osszetételének meghatérozasa. A beszerzési forras kivalasztasa.
Szerzidéses fedezettség.

c/ A vagyonvédelem ellendrzése. Az eszkozok biztonsaganak ellendrzése. A vasarolt
szolgaltatasok ellendrzése. A pénz- és az értékvédelem ellendrzési feladatai.

. b/ A készletgazdilkodads elemzése kereskedelmi tevékenység esetén. Az arukészletek és a

készletvaltozas vizspalata. A készletrugalmassig vizsgalata.

¢/ Az elien6rzési kézikdnyv szerepe és tartalma. Az etikai kodexre vonatkozd elvek és azok
értelmezése a belso ellendrzés nemzetkdzi standardjai szerint.

b/ A kereskedelmi véllalkozas arbevétel-, kdltség- és eredményelemzésének sajatossagai.

¢/ Az allamhatalmi ellenérzés és az igazsagszolgaltatasi szervek ellendrzd tevékenysége. A
kormany ellendrzési feladatai. Az allamhéztartédsi bels6 pénziigyi ellendrzés. A helyi
Onkormanyzatok torvényességi feligvelete.

b/ Az clemzés fogalma, targya és célja. Az elemzés alapvetd moddszerei: analizis-szintézis,
kévetkeztetések.

¢/ A Gazdasagi Versenyhivatal ellentrzd tevékenysége. A fogyasztovédelmi ellendrzés. A
munkavédelmi és munkaligyi ellendrzés. A pénzintézeti ellendrzés. A Magyar Nemzeti Bank
szervezete, jogallasa, tevékenysége. A Magyar Nemzeti Bank ellendrzési feladatai. A
hitelintézetek ellenérzései.

b/ A piaci dontések elokészitése soran alkalmazhatd elemzések: arakkal kapcsolatos szamitasok,
a vevOk hasznossaganak elemzése. Koltségalapi és piacvezérelt arképzés.

¢/ A bizonylati elv, a bizonylati fegyelem és a bizonylatolas ellendrzése. A bizonylatok alaki és
tartalmi kdvetelményeinek ellendrzése. A szigorl szamadasi kotelezettség és ellenbrzése.

b/ Osszehasonlitis a gazdasigi elemzésben: &sszehasonlitds és Osszehasonlithatdség. Az
Osszehasonlithatosdg feltételeinek megteremtése. Az osszehasonlitdsban eléforduld torzitd
tényezOk és azok kiszlirése: az arvaltozas hatdsa és kisziirésének modszerei, az 6sszetétel-valtozas
(aranyeltolddas) torzitd hatasa és annak kiszirése.

¢/ A kényvvizsgilat €s szerepe a vallalat ellendrzési rendszerében.

b/ Az anyagellatasi tevékenység elemzése. Az anyagfelhasznalas elemzése. A készletalakulas
elemzése termelétevékenység esetén.

¢/ Az anyaggazdalkodas atfogo ellendrzése, az anyagfefhasznildasok ellentrzése, az anyagok
értekelésének és nyilvantartdsi rendjének ellendrzeése. A raktdrgazdalkodds hatékonysaganak
ellendrzése.



55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
Kompiex szakmai vizsga szébeli vizsgatevékenysége
B) Elemzési-ellentrzési feladatok elfatasa vizsgafeladatrész

28. b/ Az emberierbforrds-gazdilkodds elemzése. A 1étszdm nagysdginak és Osszetételének,
valamint a munkaidd-kihasznalasinak elemzése. Az emberieréforras-felhasznalds és a vallalati
teljesitmény kapcsolatanak elemzése.

¢/ A szémla-kibocsatasi kotelezettség ellendrzése, a szamlak ellenGrzésének moédszerei. A
készletekkel ¢és targyi eszkdzokkel kapesolatos bizonylatok ellendrzése. A bizonylatok
feldolgozasanak és megorzésének ellendrzése.

29. b/ A termékosszetétel, termékstruktira kialakitisdt tdmogatd, hosszi tavi (stratégiai)
dontésekhez alkalmazhaté elemzési modszerek.
¢/ Az ellenbri megéllapitasok dokumentilasa, az ellendrzés mindségbiztositasa. Az ellendrzések
nyomon kévetése.

30. b/ A termeékdsszetétel, termékstruktira kialakitasat tamogato, rovid tavia dontésekhez

alkalmazhatd elemzési modszerek. Az értékesitési csatorndk, partnerek kivalasztasa.

¢/ Az eurdpai unids timogatdsok pénziigyi ellenfrzésének jellemz8i, hazai intézményi
strukttraja.
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ERTEKELOLAP

“Sorszam . Avizsgazéneve - - .| . Tétel | Erdemjegy*

* A B) Elemzési-ellenfrzési feladatok ellatasa vizsgafeladatrész csak akkor eredményes, ha a vizsgdzo az
Elemzeés €s az Ellendrzés tételrészekbdl kiilon-kiildn legalabb 60%-0s szinten teljesitett.

Potétel huzds esetén a B) Elemzési-ellendrzési feladatok ellatasa szobeli tételsorbdl csak azt a tételrészt kell
megismételnie (elemzés/ellentrzés), melybdl a bizottsdg a vizsgazd teljesitményét 60% alatt értékelte.

Datum:




