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1043 BUDAPEST, TANODA TÉR 6. 


ÁLTALÁNOS TÁJÉKOZTATÁS SZAKMAI VIZSGÁN VALÓ RÉSZVÉTELRŐL

Az EFEB Üzleti Szakközépiskola vizsgaközpontja az alábbiakban tájékoztatja államilag elismert szakmai vizsgán való részvétel feltételeiről a vizsgára jelentkezőket: 

Kapcsolódó jogszabályok:

· Többször módosított 20/2007 (V.21.) SZMM rendelet a szakmai vizsgáztatás általános szabályairól és eljárási rendjéről

· Az adott szakma Szakmai és Vizsgakövetelménye

1.Jelentkezés szakmai vizsgára:

A szakmai vizsgára csak az jelentkezhet, aki az adott szakképesítés esetében a szakmai vizsgára bocsátás feltételeit teljesítette: 

1.1 Feltételek: 

· Vizsgára jelentkezési lap kitöltése és leadása a vizsgaközpont által megadott jelentkezési határidőig. 

· A szakmai és vizsgakövetelményben meghatározott előképzettséget igazoló bizonyítványok másolatának leadása. A külföldön szerzett bizonyítvány/oklevél esetében csak az Országos Fordító és Fordításhitelesítő Iroda által kiadott hiteles fordítást tudjuk elfogadni.

· A külföldön szerzett igazoló bizonyítvány, oklevél elismerését, honosítását a Magyar Ekvivalencia és Információs Központnál kell kezdeményezni. 

· Gyakorlati / egészségügyi igazolások leadása, abban az esetben, ha a szakmai és vizsgakövetelmény előírja.

· Felmentési kérelmek írásban történő benyújtása a vizsgaközpont részére. A kérelmekhez kérjük csatolni a végzettséget igazoló bizonyítvány(ok), dokumentumok hiteles másolatát! A jelentkezési határidő lejártát követően benyújtott kérelmeket nem áll módunkban elbírálni!

A hiányosan vagy rosszul kitöltött jelentkezési lapok érvénytelenek, erről a jelentkezőnek külön értesítést nem küldünk. Az ebből eredő esetleges károkért, hátrányokért az EFEB Üzleti Szakközépiskola nem vállal felelősséget. 

1.2 A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

· nincs aláírva,

· jelentkezési határidőn túl érkezett,

· nem lehet azonosítani a vizsgázó kilétét,

· a jelentkező egyáltalán nem, vagy nem egyértelműen jelölte, hogy miből szándékozik vizsgázni,

1.3 A vizsgára jelentkezés érvénytelen, ha:

· a vizsgához szükséges előképzettséget igazoló bizonyítványok/egyéb dokumetnumok hiteles másolatai nincsenek a jelentkezési laphoz csatolva

Figyelem! A szakmai vizsgára történő jelentkezés megrendelésnek minősül, abban az esetben is fizetési kötelezettséggel jár, ha a vizsgára jelentkező nem vesz részt a vizsgán!
2. A szakmai vizsga megkezdésének feltétele:

· A szakmai vizsgára jelentkezés összes feltételének teljesítése.

· Személyi igazolvány/útlevél bemutatása.

· Előképzettséget igazoló eredeti bizonyítvány(ok) bemutatása.

· Megjelenés a kiírt vizsgatevékenység kezdési időpontja előtt 30 perccel. 

· Mobiltelefonok kikapcsolása!

3. A szakmai vizsga lebonyolítása

3.1.Az írásbeli, az interaktív vizsgatevékenység

1. A vizsgázók a vizsgatevékenységek során csak a központilag kiadott feladatlapokon, illetve a megoldáshoz, mellékszámításokhoz az EFEB bélyegzőjével ellátott lapokon dolgozhatnak. 

2. A vizsgázó az írásbeli válaszok kidolgozásának megkezdése előtt mindegyik átvett feladatlapon feltünteti a nevét, a vizsganap keltét, a szakképesítés megnevezését, a vizsgafeladat sorszámát. 

3. A dolgozatokat kék tollal olvashatóan, áttekinthető formában kell elkészíteni. A megoldás során csak a megengedett segédeszközöket lehet használni, a szükséges segédeszközökről a vizsgázóknak kell gondoskodnia. A segédeszközöket a vizsgázók egymás között nem cserélhetik, és egymásnak nem adhatók át. 

4. A számolást igénylő feladatoknál a vizsgázó csak kézi számológépet használhat, mobiltelefont, laptopot nem!

5. A feladat megoldására meghatározott időtartamba a technikai jellegű feladatok ellátása (elhelyezkedés, személyazonosság igazolása, feladatok kiosztása, a vizsgaszabályok ismertetése) nem számít bele. Ha a vizsgatevékenységet bármilyen esemény megzavarja, a kiesett idővel a feladat elvégzésére rendelkezésre álló időt meg kell növelni. 

6. A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgázó a helységet csak indokolt esetben hagyhatja el. A vizsgázók közül egyidejűleg csak egy vizsgázó mehet ki. A helyiséget elhagyó vizsgázónak a vizsgadolgozatát át kell adnia a felügyelő tanárnak, aki a távozás és a visszaérkezés pontos idejét ráírja. 

7. Az írásbeli feladatok befejezése után a vizsgázó a megoldást tartalmazó vizsgadolgozatot, a felhasznált és üres kiegészítő lapokat együtt átadja a felügyelő tanárnak. 

8. Az interaktív vizsgatevékenység befejezése után a vizsgázónak a dolgozatát a számára létrehozott mappába kell mentenie, majd a mentett és CD-re kiírt dolgozatát aláírásával kell igazolnia. 

9. Azt a vizsgázót, aki a vizsgán meg nem engedett segédeszközt használ, vagy idegen segítséget vesz igénybe, vagy a vizsga rendjét zavarja, a felügyelő tanár vagy a vizsgabizottság a vizsga folytatásától eltiltja. 

3.2. Gyakorlati vizsgatevékenység

1. A gyakorlati vizsgatevékenység a szakmai vizsga jellegének megfelelő öltözetben, illetve eszközökkel kezdhető meg. 

2. A vizsga megkezdése előtt a vizsgázók munkavédelmi, tűzvédelmi, egészségvédelmi oktatásban részesülnek, melyet aláírásukkal igazolnak.

3.3 Szóbeli vizsgatevékenység

1. A szóbeli vizsgatevékenységen a vizsgázó központilag összeállított vizsgakérdések alapján ad számot tudásáról. 

2. A tételsorokat a vizsgatevékenységek időpontjai előtt, legkésőbb 30 nappal a jelöltek rendelkezésére kell bocsátani. A tételek megtalálhatók a www.efeb.hu/vizsgaközpont oldalon. 

3. A szóbeli vizsgatevékenység rendjét a vizsga megkezdése előtt a vizsgabizottság ismerteti a megjelentekkel. 

4. A szóbeli tételeket a vizsgázók húzzák. A tételben szereplő kérdésekre, feladatokra adott válaszok sorrendjét a vizsgázó határozza meg. Minden vizsgázónak a felelete előtt vizsgafeladatonként az szvk-ban meghatározott felkészülési időt(15- 30 perc) kell biztosítani, de ezt az időt a vizsgázó saját kérésére csökkenteni lehet. A vizsgázó feleletének vázlatát csak az EFEB Üzleti Szakközépiskola bélyegzőjével ellátott papíron rögzítheti, amelyen fel kell tüntetni a nevét, majd azt a vizsgatevékenység után le kell adnia. 

5. A szóbeli vizsgafeladat során csak a vizsgaközpont által biztosított mellékletek használhatók. A mellékletek a vizsgateremből nem vihetők ki, azokra írni nem lehet. 

6. Ha a vizsgázó a húzott tétel anyagából teljes tájékozatlanságot árul el a szóbeli vizsgatevékenységek során 1 alkalommal póttételt húzhat. 

7. A vizsgateremben egy időben legfeljebb 6 vizsgázó tartózkodhat. 

8. A vizsgázók a vizsgateremben egymással nem beszélgethetnek, egymást nem segíthetik. 

9. A szóbeli vizsgatevékenység során a vizsgázó feleletét a jelenlévő vizsgabizottsági tagok egymástól függetlenül vizsgafeladatonként százalékosan értékelik, majd a befejezés után közlik a vizsgázókkal a szakmai vizsgán elért eredményeket. 

10. Ha a vizsgázó a szóbeli vizsgatevékenységről neki fel nem róható okból elkésik, a vizsga megkezdésének engedélyezéséről a vizsgabizottság dönt. 

4.A szakmai vizsga iratai

4.1 Sikeres szakmai vizsga után a vizsgázó az adott szakképesítést igazoló bizonyítványt kap. 

4.2 Az elveszett vagy megsemmisült bizonyítványról írásbeli kérelemre – a törzslap alapján – az EFEB Üzleti Szakközépiskola másodlatot állít ki. A másodlat kiállításáért adminisztrációs díjat kell fizetni.

4.3 A megszerzett szakképesítést igazoló bizonyítványról a vizsgázó kérésére az EFEB Üzleti Szakközépiskola Europass bizonyítvány kiegészítőlapot állít ki, melyért térítési díjat kell fizetni.

