Vizsgarend
Személyügyi ügyintéző
54 345 06 0100 52 01

	száma
	megnevezése
	a követelménymodulhoz rendelt vizsgafeladat száma/ vizsgatevékenység jellege
	időtartam
	súlyozás

	0743-06
	Személyügyi, munkaerőpiaci, társadalom-biztosítási és bérügyi feladatok ellátásának szabályozási háttere, ügyviteli megoldások és módszerek

1. vizsgarész
	1. vizsgafeladat/szóbeli

A vállalkozás indításánál számba vehető piaci tényezők felsorolása, vállalkozás indításához szükséges feltételek bemutatása

2. vizsgafeladat/szóbeli
Az álláskereső személyi és munkaügyi adatainak felvétele, interjú lefolytatása a kommunikációs követelményeknek megfelelően

3. vizsgafeladat/írásbeli
Három különböző munkaszerződés összehasonlítása, elemzése, a hibás szerződés kiszűrése

4. vizsgafeladat/írásbeli
Az üzemi baleset elhatárolása a munkabalesettől, illetve a foglalkoztatási megbetegedés definiálása. Üzemi baleseti jegyzőkönyv kitöltése

5. vizsgafeladat/írásbeli
A szociálpolitikához kapcsolódó jogszabályok ismertetése, a munkaviszonyban álló dolgozónak a gyermekek után járó ellátások, illetve kedvezmények megjelölése, az erről szóló törvényi rendelkezések ismertetése
	30 perc
45 perc

45 perc

45 perc

60 perc
	30%
20%

20%

10%

20%

	0750-06
	A foglalkoztatással  és a munkavállalók alkalmazásával összefüggő személyügyi ügyintézői alapfeladatok

2. vizsgarész
	1. vizsgafeladat/írásbeli
Gazdálkodó szervezet meghatározott munkakörének betöltésére pályázati kiírás elkészítése

2. vizsgafeladat/szóbeli
A cég belső, munkavállalókra vonatkozó szabályzatainak felsorolása

3. vizsgafeladat/interaktív
Új dolgozók adatinak felvitele a számítógépes adatbázisba, ezt követően új összesített statisztika elkészítése
	45 perc
30 perc

60 perc
	30%
30%

40%

	0751-06
	A munkaerőpiacra épülő, emberi erőforrás-gazdálkodás tervezési, statisztikai, adatkezelési ügyintézői tevékenységek

3. vizsgarész
	1. vizsgafeladat/írásbeli
Munkaerő-biztosítási terv elkészítéséhez igénybe vehető szervezetek, intézmények felsorolása, egy konkrét szervezet bemutatása

2. vizsgafeladat/szóbeli
Egy továbbképzési program szervezési feladatainak bemutatása

3. vizsgafeladat/szóbeli
Kérdések összeállítása álláskeresővel, illetve lehetséges munkavállalóval történő interjúhoz
	30 perc
30 perc

30 perc
	30%

30%

40%


